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ZAPYTANIE OFERTOWE

L Dane Zamawiajgcego:

Powiat Mielecki, 39 — 300 Mielec ul. Wyspianskiego 6, NIP:817-19-80-506, Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Mielecu, 39 — 300 Mielec, ul. Zeromskiego 34, zwany
dalej ,.Zamawiajgcym” zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, w trybie Zapytania ofertowego, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie
w 2025 roku ustug pocztowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Mielcu.

1L Opis przedmiotu zaméwienia wraz z opisem wymagan:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie w 2025 roku ustug pocztowych
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Mielcu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych w rodzaju:

1) przesylek listowych krajowych nierejestrowanych (listy zwykle) — format S o wadze
do 500g, M do 1000g, L do 2000g;

2) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych (listy zwykle
priorytetowe) — format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g;

3) przesylek listowych krajowych rejestrowanych (listy polecone) — format S o wadze do
500g, M do 1000g, L do 2000g;

4) przesylek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych (listy polecone
priorytetowe) — format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g;

5) przesytek listowych krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(polecone ZPO) — format S o wadze do 500g, M do 1000g, 1. do 2000g;

6) przesylek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (listy polecone priorytetowe z ZPO) - forma S o wadze do 500g,
M do 1000g, L do 2000g;

7) przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych (listy polecone
priorytetowe) — o wadze do 350g, do 500g, do 1000g, do2000g;

ich ewentualnych zwrotow PO wyczerpaniu mozliwosei ich dorgezenia lub wydania
odbiorey oraz odbioru przesylek pocztowych do nadania oraz stosownej dokumentacji
(zestawienia) potwierdzajacej ich iloéé i rodzaj - jest siedziba Zamawiajgcego/PCPR w
Mielcu.

2. Zamawiajacy wymaga aby ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 byly realizowane na
zasadach okreslonych w nizej wymienionych aktach prawnych:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

2) inne akty prawne zwigzane z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy.

3. Przesylki listowe nadawane z potwierdzeniem nadania i odbioru, do ktérych
zastosowanie ma przepis art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego lub
analogiczne przepisy innych aktéw prawnych odnoszacych sie do nadawania przesylek
ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sadu/organu administracii




publicznej - wymagaja aby potwierdzenie nadania posiadato moc dokumentu urzedowego
w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoséci wykonywania zleconego zamoOwienia przez
pod wykonawcow lub posrednikow.

5. Realizacja ustug, okreslonych w ust. 1 odbywaé si¢ bedzie poprzez wlasciwe
przygotowanie przez Zamawiajacego przesylek do nadania, w sposob umozliwiajacy
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia przesylki do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia Oraz sestawiehi  ilosciowych w  przypadku przesylek
nierejestrowanych (zwyktych) i zestawien z wyszczegélnieniem adresow w POCZLOWE]
ksigzce nadawcze] W postaci wydruku sporzadzonego przez Zamawiajacego w przypadku
przesylek rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzadzane w dwoch egzemplarzach — po
jednym zestawieniu dla zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek
i dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

6. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na
przesytkach w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace adresata
i nadawce, okre$lajac jednoczesnie rodzaj przesyiki (priorytetowa, polecona, czy ZPO)
oraz znak optaty (z oznaczenia potwierdzajacego whniesienie oplaty musi jednoznacznie
wynikaé nazwa Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy zawarl uMmowe).

7. Przekazanie przez Zamawiajacego przesylek listowych nastepowaé bedzie w stanie
uporzadkowanym {j. przekazanie przesyltek ulozonych strong adresowg w tym samym
kierunku wedhug kolejnosei wpisow w pocztowe] ksigzce nadawczej w postaci wydruku
sporzadzonego przez Zamawiajacego (przesytki rejestrowane) 1 w podziale wynikajacym
2 zestawienia ilogciowego (przesytki nierejestrowane - zwykle).

8. Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe 2z zachowaniem wskaznikow
terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym na zasadach okreslonych
w ustawic z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz w regulaminie $wiadczenia
ushug pocztowych Wykonawcy, wydanym na podstawie art. 21 Prawa pocztowego, ktory
nie moze byé sprzeczny z ustawg Prawo pocztowe.

9. Nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniach ich przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszeza mozliwos§¢ przesunigcia nadania przesylek na
dzien nastepny lub na pierwszy dzien roboczy po dniu wolnym od pracy, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (np. brak petnego adresu,
nieprawidlowe opakowanie, brak znakow oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia
z przedstawicielem Zamawiajacego w dniu nadania przesylek.

10. Wykonawca zapewni doreczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem
Unii Europejskiej.

11.Wykonawca bedzie dostarczal bezposrednio do siedziby Zamawiajacego (pok. nr 11A
PCPR w Mielcu), zgodnie z adresem nadania przesylki rejestrowanej, pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
12.W  przypadku nieobecnoséci adresata przedstawiciel Wykonawey —pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki rejestrowanej ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru
przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia PpIerwszego awizo, w tym terminie przesytka jest .awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu Wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

13.Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Waga
przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym przesylki.



14.Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza s1¢ za niewykonang jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

15.Wykonawca bedzie odbieral przesylki pocztowe z siedziby Zamawiajacego pie¢ razy
W tygodniu, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach pracy PCPR.

16.Zamawiajacy w chwili zaistnienia potrzeby realizacji ustugi nie objetej formularzem
cenowym w trakeie trwania umowy zaplaci wedtug cennika Wykonawcy obowiazujgcego
w dniu nadania.

17.Wykonawca zapewni mozliwosé sledzenia rejestrowanej przesytki w obrocie
krajowym.

18.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosei  $wiadezenia ustug w zakresie ich
przyjmowania z wykorzystaniem systemu informatycznego.

19.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci  éwiadezenia ustugi  Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru, zastepujacej Zwrotne Potwierdzenie Odbioru.

20. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przekazywania faktur droga elektroniczng na
adres e- mail pepr@powiat- mielecki.pl

21.Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé dokonania zmiany postanowieri zawarte] umowy
W stosunku do tresci ofert, na podstawie, ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT w okresie obowigzywania umowy, jezeli
w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek
od towardw i ustug wedhug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

b) zmiany ,.cen jednostkowych brutto” w poszezegélnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawee w formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w
sposéb dopuszczony przez prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej
na dzien wystawienia faktury VAT.

22 7Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
23.Wszelkie wymagane oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki
potwierdzenia odbioru zapewnia Wykonawea, ktéry na podstawic  zgloszenia
zapotrzebowania przez osobg upowazniona przez Zamawiajacego do kontaktéw
z Wykonawcg dostarczy do PCPR.

24 Wykonawca dostarczaé bedzie nieodplatnie do siedziby Zamawiajacego:

1) potwierdzenie nadania przesylek,

2) druki zwrotnego potwierdzenia odbioru,

25. Umowa zostanie zawarta z Wykonaweg, ktory zaproponuje najnizsza cene brutto
za realizacj¢ przedmiotu zamOwienia, na warunkach okreslonych w niniejszym
zapytaniu 1 ofercie Wykonawey z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw
prawa.

26. Projekt umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia przedstawi Wykonawca.
27. W przypadku postugiwania si¢ przez Wykonawce wzorcem umowy, jest on
zobowigzany do  jego modyfikacji  zgodnie z  warunkamj okreslonymi
W niniejszym zapytaniu, w szczegolnosci Wykonawca uwzgledni w umowie
zapisy dotyczace:




1) rozwigzania umMoOwWy Z sachowaniem 1 miesiecznego —terminu wypowiedzenia
ze skutkiem na ostatni dzien miesiagca  kalendarzowego,  bez negatywnych
skutkéw prawnych lub finansowych dla stron,

2) prawa Zamawiajacego do odstapienia od umowy W razie zaistnienia istotnych
okolicznosei  powodujacych, — ze wykonanie ~umowy  nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

I1L. Termin realizacji zamowienia:
Od dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 1.
IV. Okres gwarancji: nie dotyczy

V. Miejsce zlozenia oferty w formie pisemnej Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul.
Zeromskiego 34, 39-300 Mielec lub elektronicznej na adres e-mail pcpr@powiat-
mielecki.pl, faxem na nr 17 78 00 473

VL. Termin skiadania ofert do dnia 05.12.2025 r. do godz. 12% _ liczy si¢ data wplywu
oferty do Zamawiajacego

VIL Warunki platnosci: wynagrodzenie bedzie platne miesigcznie, W terminie do 21 dm
kalendarzowych od daty wystawienia faktury z dotu 7z uwzglednieniem faktycznie
zrealizowanej liczby uslug 1 na podstawie zaoferowanych przez Wykonaweg cen
jednostkowych. Optlata pobrana za niezrealizowane przez Wykonawce ustugi zwrotnego
potwierdzenia odbioru bedzie zwracana/potracana najpézniej w nastgpnym okresie
rozliczeniowym.

VIII. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Beata Kardys$ tel. 17 78 00 490

IX. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej,

w jezyku polskim, wytgcznie na formularzu zalaczonym do niniejszego pisma.

Zamawiajacy wyraza zgodg na zlozenie oferty droga elektroniczng na adres e-mail
pepr@powiat-mielecki.pl

Zlozenie odpowiedzi na niniejsze zapytanie nie zobowiazuje Zamawiajacego do
dokonania zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia w sytuacji, gdy najnizsza proponowana
cena przekroczy kwote przeznaczong na realizacj¢ zaméwienia.




